BARTL MAUSNER HORSCHITZ / ANWALTSKANZLEI

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Wir sind eine auf den Bereich des Arbeitsrechts spezialisierte Kanzlei im Stuttgarter Westen.
Unsere Kanzlei mit zwei Rechtsanwaltinnen und drei Rechtsanwalten vertritt hierbei

ausschlieBlich Arbeitnehmer:innen sowie Betriebs- und Personalrate. Nahere Informationen

finden Sie auch auf unserer Homepage unter: www.arbeitnehmeranwaelte-stuttart.de

Wir suchen ab sofort oder nach Absprache eine

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

in Festanstellung bei Voll- oder Teilzeit.

Zu lhren Aufgabenschwerpunkten gehoren:

e Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost inklusive Fristenmanagement

Fertigung von Schriftsdtzen und allgemeiner Schriftverkehr selbststdndig und nach
Diktat

Koordination des Kanzleiablaufs

Rechnungserstellung

Mandantenbetreuung

Blroorganisation

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d),
gerne auch direkt nach der Ausbildung

e freundliches Auftreten

e Bereitschaft zur Teamarbeit

e Wilnschenswert ware Erfahrung in MS Office und in RA Micro


http://www.arbeitnehmeranwaelte-stuttart.de/

Wir bieten lhnen

e eineinteressante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen Team
e freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld

e leistungsgerechte Vergutung

e 30 Tage Urlaub

e Fortbildungsangebote

e kostenlose Getranke

e Firmenevents

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, die Sie bitte direkt an Frau Rechtsanwaltin Horschitz richten,
gerne auch per Mail unter a.horschitz@arbeitnehmeranwaelte-stuttgart.de
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